Diocesi di Arezzo-Cortona-Sansepolcro

Biblioteca Diocesana del Seminario di Arezzo

REGOLAMENTO


1. Sono ammessi in Biblioteca  studiosi e ricercatori che abbiano interesse a compiere indagini di carattere storico-archivistico-bibliografico. 

2. Per accedere è necessario compilare una scheda di ammissione.  Nella domanda siano dichiarati: cognome, nome, titolo di studio, professione, nazionalità, indirizzo della residenza e/o del domicilio, recapiti telefonici, oltre alle motivazioni della ricerca. Si uniscano copia del documento di identità e n° 1 fototessera, applicata sulla scheda di ammissione.
3. La Biblioteca è aperta il al pubblico il Martedì, dalle ore 09,00 alle ore 16,30. I periodi e i giorni di chiusura sono indicati nel «Calendario dell’Archivio».  Eventuali permessi per l’accesso in altri giorni o in orari diversi possono essere richiesti per iscritto al Presidente, motivando opportunamente le esigenze del richiedente.

4. La Biblioteca è chiusa agli studiosi dall’ultima settimana di Luglio all’ultima settimana di Agosto compresa.

5. È consentita la consultazione di tutto il materiale bibliografico e documentario. Tuttavia, è possibile l’interdizione momentanea ad alcuni singoli documenti.
6. I volumi e i documenti devono essere trattati con il massimo riguardo; è pertanto vietato fare su di essi annotazioni, anche a matita, o appoggiarvi i fogli e le schede di lavoro, nonché le mani; consultando pacchi o buste di documenti sciolti, non si deve sconvolgere l’ordine dato ai fogli e ai fascicoli. Per il materiale più antico e prezioso è necessario utilizzare i guanti.
7. Se il volume o il documento ricevuto è in precario stato di conservazione o presenta qualche problema, lo Studioso è pregato di avvertire il personale di Sala. 

8. È vietato trasferire fuori della Sala di Studio il materiale in consultazione. 

9. Gli indici e i cataloghi devono essere consultati nell’apposita sala e ricollocati al loro posto. Non è consentita agli Studiosi la pubblicazione totale o parziale di tali volumi. 

10. Gli Studiosi che non hanno ancora sufficiente familiarità con i fondi e il catalogo della Biblioteca, possono trovare una guida alla consultazione negli strumenti predisposti.
11. È data agli utenti la possibilità di ottenere, per la ricerca e lo studio, riproduzioni fotostatiche e fotografiche, stampe da lettore microfilm o trascrizioni, con modalità come di seguito: 

· La riproduzione e/o trascrizione dovrà essere autorizzata dal Bibliotecario previa compilazione di apposita richiesta. 

· L’autorizzazione verrà concessa solo dopo che il Bibliotecario si sarà assicurato della datazione e dello stato di conservazione dei documenti di cui si richiede la riproduzione. 

· Possono essere autorizzate fotocopie di libri, secondo la normativa italiana. 

· Il prezzo di ciascuna copia è stabilito dall’apposito tariffario affisso in sala studio.

· L’eventuale pubblicazione di un o più foto va richiesta esplicitamente e dev’essere autorizzata dal presidente dopo aver effettuato il pagamento previsto dall’apposito tariffario.

· È inoltre possibile far richiesta di trascrizioni integrali di testi.

12. Con l’ammissione alla Biblioteca gli Studiosi assumono l’obbligo di far pervenire alla medesima una copia delle loro pubblicazioni (articoli su riviste, cataloghi di mostre, volumi, ecc.) nelle quali sia utilizzato o comunque citato materiale della Biblioteca. 

13. La segnatura dei volumi e dei documenti sia riportata in forma corretta e concisa, secondo le indicazioni dell’Indice dei Fondi; nei casi dubbi ci si rivolga al Personale di Sala. La dicitura «Biblioteca del Seminario di Arezzo» (BSAr) va completata, nel caso, col riferimento alla città di Arezzo.
14. L’inosservanza delle norme del Regolamento comporta la revoca dell’autorizzazione a frequentare la Biblioteca.










